
10凭证管理

A02001《开具红字增值税专用发票申请单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于红字增值税专用发票通知单管理系统推行工作的通知》（国税函〔2008〕761号）

【表单】

开具红字增值税专用发票申请单
       开具日期：  年   月   日                              NO.
	销售方
	名  称
	 
	购买方
	名  称
	 

	
	税务登记代码
	 
	
	税务登记代码
	 

	开具
红字
专用
发票
内容
	货物（劳务）
名称
	数量
	单价
	金额
	税率
	税额

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	合计
	————
	————
	 
	——
	 

	说明
	 
一、购买方申请 □
对应蓝字专用发票抵扣增值税销项税额情况：
1.已抵扣□ 
2.未抵扣□

（1）无法认证□

（2）纳税人识别号认证不符□

（3）增值税专用发票代码、号码认证不符□

（4）所购货物不属于增值税扣税项目范围□

对应蓝字专用发票密码区内打印的代码：             
号码：            
 
二、销售方申请 □
（1）因开票有误购买方拒收的□

（2）因开票有误等原因尚未交付的□

对应蓝字专用发票密码区内打印的代码：             
号码：            
开具红字专用发票理由：
 
     


 申明：我单位提供的《申请单》内容真实，否则将承担相关法律责任。

申请方经办人：      联系电话：          申请方名称（印章）：
【表单说明】

注：本申请单一式两联：第一联，申请方留存；第二联，申请方所属主管税务机关留存。

A02008《纳税人领用发票票种核定表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于印发<全国县级税务机关纳税服务规范（1.0版）>相关表证单书的通知》（税总发〔2014〕109号）

【表单】
纳税人领用发票票种核定表
	纳税人识别号
	

	纳税人名称
	

	领票人
	联系电话
	身份证件类型
	身份证件号码


	
	
	
	

	
	
	
	

	发票种类名称
	发票票种核定操作类型
	单位（数量）
	每月最高领票数量
	每次最高领票数量
	持票最高数量
	定额发票累计领票金额
	领票方式

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人（签章）
经办人：    法定代表人（业主、负责人）：     填表日期：      年   月   日

	发票专用章印模：



【表单说明】
1.本表依据《中华人民共和国发票管理办法》第十五条设置。
2.适用范围：本表适用于需要领用发票的单位和个人，向主管税务机关办理发票领用手续时使用。
3.填表说明：
（1）身份证件类型：是指领票人的居民身份证、护照或者其他能证明经办人身份的证件；
（2）发票种类名称：根据《发票种类代码表》的“名称”列填写，详见附件；
（3）申请发票票种核定操作类型：填写增加、变更或删除；
（4）领票方式：填写验旧领新、交旧领新、批量供应或其他。
4.本表一式一份，由纳税人主管税务机关留存。 

A02009《发票领用簿》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于印发<全国县级税务机关纳税服务规范（1.0版）>相关表证单书的通知》（税总发〔2014〕109号）

【表单】
发 票 领 用 簿
国家税务总局监制
 使  用  说  明
1.本“ 领用簿”为纳税人向税务机关办理领用发票手续的凭证。
2.核准使用发票情况、发票领用、缴销、挂失等记录均由税务机关填写。
3.纳税人发生变更税务登记机关、变更领用发票种类及注销税务登记的，应到税务机关办理发票领用簿的换发、注销手续。
4.纳税人发生停业、复业时，应到税务机关办理发票领用簿的封存、启用手续。
5.发票领用簿要妥善保管，不得转借、涂改。如有丢失，立即报告税务机关，申请挂失后补发。
6. 纳税人领用的发票，只准在税务机关核准的范围内使用，不得跨地区或跨行业使用、不得转借、虚开发票；未经税务机关批准，不准拆本使用发票。
7.纳税人发生发票丢失、被盗的，应于丢失、被盗当日书面报告税务机关。
	纳税人识别号：
发票领用簿号码：
纳税人名称：                     纳税人（签章）
法定代表人（负责人）：            
发票管理人：
 
税务机关（签章）
年    月    日


	核
准
使
用
发
票
情
况
	发票
种类
	发票
代码
	发票名称
	单位
	限领数量
	备注

	
	
	
	
	
	每次限领 / 每月限领
	

	
	
	
	
	
	数量
	票面金额
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	领票方式：□ 批量供应 □ 验旧领新
          □ 交旧领新    □ 其他
	须提供发票担保的，是否已经提供担保人或交纳保证金：   □是    □否


发票领用记录
	年
	发票
代码
	发票名称
	单位
	数量
	字轨
	起讫号码
	售票人
	领票人

	月
	日
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


发票缴销、挂失记录
	  年
	发票
代码
	发票名称
	缴销
	挂失
	单位
	数 量
	字轨
	起讫号码
	经办人

	月
	日
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	


发票违章记录

	


使用说明
1.本领用簿依据《发票管理办法》设置。
2.适用范围：纳税人领用发票时使用。
3.单位：本、份或元。
4.本领用簿为195mm×330mm竖式。
 

【表单说明】
无

A02015《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈税务机关代开增值税专用发票管理办法（试行）〉的通知》（国税发〔2004〕153号）

【表单】

代开增值税专用发票缴纳税款申报单
编号：
代开税务机关名称：
我单位提供的开票资料真实、完整、准确，符合有关法律、法规。否则我单位将承担一切法律责任，现申请代开增值税专用发票。
填开日期：      年    月    日
	购
货
单
位
	名称
	　
	税务登记号
	　
	

	
	地址、电话
	　
	开户银行及账号
	　
	

	货物或应税劳务名称
	规格型号
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	征收率
	税额
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	价税合计（大写）
	（小写）
	

	备       注
	　
	

	销
货
单
位
	名称
	　
	税务登记号
	　
	

	
	地址、电话
	　
	开户银行及账号
	　
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	税务机关税款征收岗位
税收完税凭证号：             

（签字）
           年   月   日                 
	税务机关代开发票岗位
发票代码：     发票号码：
                （签字）
              
       年    月   日
                             
	经核对，所开发票与申报单内容一致。
申请单位经办人（签字）：
      
       年   月   日                           
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 申请代开发票单位（公章） 法人代表（签字）  财务负责人（签字） 填写人（签字）

【表单说明】

注：第一联：申请代开单位留存。第二联：税务机关代开发票岗位留存。第三联，：税务机关税款征收岗位留存。本表为A4竖式。

A02023《发票挂失/损毁报告表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发全国统一税收执法文书式样的通知》（国税发〔2005〕179号）

【表单】

发票挂失/损毁报告表
 
	纳税人识别号：
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


纳税人名称：
	挂失损毁发票
	发票名称
	发票代码
	份数
	发票号码
	其中：空白发票

	
	
	
	
	起始号码
	终止号码
	份数
	起始号码
	终止号码

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	挂失损毁
情况
说明
	                                                                
 
 
 经办人：             法定代表人（负责人）：            纳税人（签章）
 年   月   日             年   月   日                 年   月   日

	挂失
声明
 
	 

	纳税
人提
供资
料
	1.
	2.

	
	3.
	4.

	
	5.
	6.

	
	7.
	8.

	 主管税务机关发票管理环节意见：
 
 
经办人：                 负责人：                       税务机关（签章）
 年  月  日               年  月  日                     年   月   日

	 上级税务机关发票管理环节意见：
 
 经办人：                负责人：                       税务机关（签章）
  年  月  日              年  月  日                     年   月   日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
【表单说明】

1.适用范围：本表适用于纳税人发票遗失、被盗，或者遇水、火等灾害后造成损毁等情况向税务机关报告时使用。

2.挂失、损毁情况说明：应写明挂失、损毁的原因、有关情况、如何处理等。

3.挂失声明：挂失声明中应写明挂失发票纳税人名称、纳税人识别号、发票种类、发票号码等相关情况并声明作废。挂失声明应在地市级（含地市级）以上发行的非娱乐性报刊、杂志，或者税务机关根据有关规定要求的媒体上发布。增值税专用发票的挂失声明在《中国税务报》刊登。

4.纳税人提供的资料：填写纳税人向税务机关报告挂失或者损毁时提供的有关资料。包括：刊登遗失声明的报纸、杂志的报头或者刊头；刊登遗失声明的版面原件和复印件；遗失、被盗发票后，公安机关或其他有关部门出具的立案处理证明、说明；税务机关要求提供的其他材料。

5.挂失、损毁发票数量较大，在报告表中无法全部反映的，可以使用《挂失/损毁发票清单》，作为报告表的附件并在提供资料中注明。

A02024《挂失/损毁发票清单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发全国统一税收执法文书式样的通知》（国税发〔2005〕179号）

【表单】

挂失/损毁发票清单
 

	纳税人识别号：
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


纳税人名称：                                              第  页共  页
	 
	发票名称
	发票代码
	起始号码
	终止号码
	份数
	类型
	丢失被盗日期

	增值
税专
用发
票
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	合计
	 
	   
	 
	 
	 
	 

	普通
发票
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	合计
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	纳税人
  
 
经办人：  负责人：     纳税人（签章）
   年 月  日    年 月 日    年 月 日
	税务机关
  
 
经办人：    负责人：    税务机关（签章）
    年 月 日    年 月 日       年 月 日


 
【表单说明】

注：此表作为《发票挂失/损毁报告表》的附表使用。

A02031《发票防伪用品领购申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

发票防伪用品领购申请表
	发票印制定点企业名称
	 
	联系电话
	 

	经办人姓名
	 
	身份证号码
	 

	发票印制定点企业地址
	 

	截止申请日止库存相应防伪用品数量
	 
 
	待生产发票种类数量
	 
 

	发票防伪用品名称
	规格
	单位
	申请领购数量

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	申请单位意见：
 
   
 
 
 
申请单位（签章）
法定代表人（负责人）：
年   月   日
	受理机关意见：
 
  
  
 
 
受理机关（签章）
受理人：
年   月   日


 
【表单说明】

无。

A02032《发票防伪用品核销申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

发票防伪用品核销申请表
                                    

	申请核销单位名称
	 
	联系电话
	 

	经办人姓名
	 
	身份证号码
	 

	申请核销单位地址
	 

	发票防伪用品名称
	规格
	单位
	申请核销数量
	税务机关核准核销数量

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	核销人
	 
	监销人
	 
	核销日期
	年  月  日

	核销地点
	 

	申请核销单位意见：
 
 
 
 
 
 
 
（签章）
法定代表人（负责人）：
经办人：
年   月   日
	审批机关意见：
 
 
                           
 
 
 
(公章)
负责人：
经办人：
年   月   日


 
【表单说明】

无。

A02033《增值税专用发票印制计划报告表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

增值税专用发票印制计划报告表
填报单位:（签章）                 计划年度：

计划时期:                              单位:份
	发票名称
	发票种类代码
	发票代码
	第一季度
	第二季度
	上半年合计
	第三季度
	第四季度
	下半年合计
	年度合计

	
	
	
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量
	本期
计划
	实际核准数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	备    注
	 


 负责人:                  填表人:                             年    月    日

【表单说明】

无。

A02034《普通发票印制计划表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

普通发票印制计划表
所属时期：      年    月    日至      年    月    日
  填报单位：（章）
	发票名称
	发票种类代码
	联次
	单位
（本/份）
	计划领购数量
	上年同期销售数量
	实际核准数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	备注
	 


负责人：                 填表人：                  填表日期   年    月    日

注：“实际核准数量”由上级税务机关填写。

【表单说明】

无

A02035《调整增值税专用发票计划申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

调整增值税专用发票计划申请表
 
	发票名称
	发票种类代码
	发票代码
	印制计划数量
	调整计划后数量

	
	
	
	第一季度
	第二季度
	上半年合计
	第三季度
	第四季度
	下半年合计
	全年合计
	第一季度
	第二季度
	上半年合计
	第三季度
	第四季度
	下半年合计
	全年合计

	
	
	
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	申请调整单位意见：
 
（公章）
负责人：
经办人：
制表日期：                  年   月   日     
	审批单位意见：
 
                           （公章）
负责人：
经办人：
审批日期：             年   月   日


 
注：“实际核准数量”由上级税务机关填写。

【表单说明】

无

A02036《发票印制通知书》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

发票印制通知书
______税印〔   〕    号
                        （承印厂商）：
    请你单位按本通知所列《发票印制清单》要求及所附发票印制样式，安排印制。印制完工后交                      税务局验收入库，并与                          结算。
                                        

发票印制清单
	发票名称
	发票代码
	规格
	金额版
	文字版
	联式
	年号
	批次号
	本数
	份数/本
	发票纸质
	单价
	金额
	起始号码
	终止号码

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


  税务机关（公章）

                                       年    月    日
【表单说明】

无。                                 

A02037《发票印制验收入库单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

 
发票印制验收入库单
年    月    日
	收票单位
	 
	库房管理员
	 

	承印厂商
	 
	完工日期
	 

	发票名称
	发票代码
	箱起始号码
	箱终止号码
	箱数
	每箱本（份）数
	本数
	每本份数
	份数
	发票起始号码
	发票终止号码
	销售单价
	销售金额

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	备注
	 

	     以上数据与发票实物一致。
 

承印厂经办人（签字）：                         库房验收人（签字）：
             年    月   日                               年   月   日          


 
【表单说明】

无。

A02038《发票调拨出（入）库单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

 
发票调拨出（入）库单
年    月    日
	收票单位
	 
	收票

负责人
	 

	发票代码
	发票名称
	箱起始号码
	箱终止号码
	箱数
	每箱本（份）数
	本数
	每本份数
	份数
	发票起始号码
	发票终止号码
	销售单价
	销售金额

	 
	 
	 
	 
	s
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	发出单位
	 
	备注 
	 

	仓库负责人
	 
	出（入）库负责人
	 
	验收人
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

【表单说明】

无。

A02040《发票实物盘存表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

发票实物盘存表
	发票代码
	发票名称
	本数
	每本份数
	份数
	发票起始号码
	发票终止号码
	备注

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 负责人：

复核人： 

盘库人：


填表日期：   年   月  日

【表单说明】

无。

A02041《发票收发存情况报告表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

发票收发存情况报告表
所属税务机关：                                      所属日期：
	序号
	发票种类
	发票代码
	单位
	上月结存数量
	上月结存金额
	本月收到数量
	本月收到金额
	本月发售数量
	本月发售金额
	本月发出数量
	本月发出金额
	本月核销数量
	本月核销金额
	本月退票数量
	本月退票金额
	本月代开数量
	本月代开金额
	本月结存数量
	本月结存金额
	是否平衡

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 负责人：                  经办人：                  制表日
【表单说明】

无。

A02047《调整普通发票计划申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

调整普通发票计划申请表
申请单位：         

所属时期  年    月   日至   年  月  日
	发票名称
	发票种类代码
	发票代码
	单位（数量）
	印制计划数量
	调整计划后数量

	
	
	
	
	调整前
	调整后
	调增（减）数
	调整前
	调整后
	调增（减）数

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	申请调整单位意见：
 

（公章）
负责人：
经办人：
制表日期：        年   月   日     
	审批单位意见：
 

                           （公章）
负责人：
经办人：
审批日期：             年   月   日


 
注：1.本表一式二份，一份主管税务机关发票管理环节留存，一份上级税务机关发票管理环节存查。

2.实际核准数量由上级税务机关填写。

【表单说明】

无

A02050《增值税专用发票抵扣联扣押收据》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于印发〈增值税一般纳税人纳税申报“一窗式”管理操作规程〉的通知》（国税发〔2005〕61号）

【表单】
增值税专用发票抵扣联扣押收据
      (  )国税票收字[    ]第  号
___________________________:
       你单位取得的如下增值税专用发票（共   份），在认证时存在认证不符、密文有误问题，根据《中华人民共和国税收征收管理法》和有关税收法规规章的规定，现予以扣押并实施检查。扣押的增值税专用发票抵扣联明细如下：
	序号
	发票代码
	发票号码
	扣押原因

	
	
	
	

	
	
	
	


 认证人员签字：

                                                        
    
    （税务机关签章）
                                                                            年　月　日
【表单说明】
无。

A02052《认证不符或密文有误专用发票转办单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于印发〈增值税一般纳税人纳税申报“一窗式”管理操作规程〉的通知》（国税发〔2005〕61号）

【表单】
认证不符或密文有误专用发票转办单
   （稽查局名称）         ：
    在增值税专用发票认证过程中，发现     （纳税人名称）  取得的   份增值税专用发票有问题，其中：认证不符    份，密文有误    份，现将《认证不符或密文有误专用发票抵扣联明细表》、增值税专用发票抵扣联复印件及电子数据移交你局。
                                 （单位签章）
                                 年  月  日
 

认证不符或密文有误专用发票抵扣联明细表
	序号
	发票代码
	发票号码
	问题原因

	
	
	
	

	
	
	
	


认证人员：     复核岗：           稽查局（接收人员）：
【表单说明】
无。

A02053《认证结果通知书》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈增值税防伪税控系统管理办法〉的通知》（国税发〔1999〕221号）

【表单】

认证结果通知书
　　_________（单位名称）： 
　　你单位于 月 日报送的防伪税控系统开具的专用发票抵扣联共 份。经过认证，认证相符的专用发票 份，税额 ；无法认证的 份，税额 ；认证不符的 份，税额 ；属于丢失被盗金税卡开具的 份，税额 。现将认证相符和无法认证的专用发票抵扣联退还给你单位，请查收。认证不符和利用丢失被盗金税卡开具的发票抵扣联暂留我局检查。 
　　请将认证相符专用发票抵扣联与本通知书一起装订成册，作为纳税检查的备查资料。对无法认证、认证不符和利用丢失、被盗金税卡开具的专用发票，如已申报扣税的，应调减本月进项税额。 
　　认证详细情况请见本通知所附清单。 
　　                                                _______国家税务局（盖章） 
　　年 月 日 
　　________________________本通知书一式两联，第一联税务机关留存，第二联送达企业。 
 

【表单说明】

无。

A02077《逾期增值税扣税凭证抵扣申请单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于逾期增值税扣税凭证抵扣问题的公告》（国家税务总局公告2011年第50号）

【表单】

逾期增值税扣税凭证抵扣申请单
	纳税人名称
	 
	经营地址
	 

	纳税人识别号
	 
	财务人员联系方式
	 

	逾期增值税扣税凭证信息
	增值税扣税凭证类型
	发票份数
	税额

	
	增值税专用发票
	 
	 

	
	海关进口增值税专用缴款书
	 
	 

	
	公路内河货物运输业统一发票
	 
	 

	
	合计
	 
	 

	纳税人
声明
	此表所申请的增值税扣税凭证确属发生真实交易但由于客观原因造成的逾期增值税扣税凭证，与本表同时提供的增值税扣税凭证逾期情况说明、第三方证明或说明等资料内容是真实、可靠的。
 
                                 声明人签字：

	企业经办人签字：                                           
	企业法人代表签字：                       
	企业盖章
 
年    月    日

	以下由主管税务机关填写

	主管税务机关核对资料情况
	 
 
 
经办人：                  负责人：              主管税务
年  月  日             年   月   日             机关盖章


 

【表单说明】

注：本表由主管税务机关留存。

A02078《未按期申报增值税扣税凭证抵扣申请单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于未按期申报抵扣增值税扣税凭证有关问题的公告》（国家税务总局公告2011年第78号）

【表单】

未按期申报抵扣增值税扣税凭证抵扣申请单
	纳税人名称
	 
	经营地址
	 

	纳税人识别号
	 
	财务人员及联系电话
	 

	未按期申报抵扣增值税扣税凭证信息
	增值税扣税凭证类型
	发票份数
	税额

	
	增值税专用发票（含货物运输业增值税专用发票）
	 
	 

	
	海关进口增值税专用缴款书
	 
	 

	
	公路内河货物运输业统一发票
	 
	 

	
	合计
	 
	 

	纳税人
声明
	   
此表所申请抵扣的增值税扣税凭证确属发生真实交易但由于客观原因未按期申报抵扣的增值税扣税凭证，与本表同时提供的增值税扣税凭证未按期申报抵扣情况说明、第三方证明或说明等资料的内容是真实、可靠的。
 
 
 
                                 声明人签字：

	企业经办人签字：                                                  
	企业法人代表签字：                       
	企业盖章
 
年    月    日

	以下由主管税务机关填写

	主管税务机关核对资料情况
	 
 
 
经办人：                     负责人：              主管税务
年  月  日                 年   月   日            机关盖章：

	
	
	
	
	
	
	


 

【表单说明】

注：本表由主管税务机关留存

A02079《已认证增值税扣税凭证清单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于未按期申报抵扣增值税扣税凭证有关问题的公告》（国家税务总局公告2011年第78号）

【表单】

已认证增值税扣税凭证清单
纳税人名称：（加盖印章）                                              凭证类型：                                年   月    
	抵扣情况
	序号（1）
	开票单位（2）
	抵扣凭证代码（3）
	抵扣凭证号码（4）
	金额（5）
	税额（6）

	已抵扣凭证信息
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	小计
	份数：
	-------
	--------
	--------
	--------
	 

	申请抵扣凭证信息
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	小计
	份数：
	-------
	--------
	-------
	--------
	 

	总计
	份数：
	-------
	--------
	-------
	--------
	 


 填报时间：         年    月   日

【表单说明】

①增值税一般纳税人（不包括实行纳税辅导期管理的增值税一般纳税人），“年 月”填写认证或申请稽核比对当月的时间。 

实行纳税辅导期管理的增值税一般纳税人以及实行海关进口增值税专用缴款书“先比对后抵扣”管理办法的增值税一般纳税人，“年   月”填写产生相符稽核比对结果当月的时间。

②本表不含外贸企业因退货、退关等原因将出口货物转为内销时抵扣的前期已认证或已采集增值税扣税凭证信息。

③当“凭证类型”为海关进口增值税专用缴款书时，“金额（5）”填写“完税价格”信息，“税额（6）”填写“税款金额”信息；当“凭证类型”为公路内河货物运输业统一发票时，“金额（5）”填写“运费金额”信息，“税额（6）”填写按照运输金额计算的可抵扣税额信息。

A02080《未按期申报抵扣增值税扣税凭证允许继续抵扣通知单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于未按期申报抵扣增值税扣税凭证有关问题的公告》（国家税务总局公告2011年第78号）

【表单】

未按期申报抵扣增值税扣税凭证允许继续抵扣通知单
（编号：XXX县（市、区）国税局抵扣通知XX号）
XXX（纳税人名称）：
你单位于XXX时间申请继续抵扣的未按期申报抵扣增值税扣税凭证XXX份，税额XX元（详见清单），现已核对通过，请于XX年XX月申报期结束之前，将上述税额申报抵扣。
特此通知。
 
                           （XXX国家税务局印章）   
                               年   月   日
 
 

【表单说明】

注：本通知书一式三联，第一、二联交纳税人，第三联由主管税务机关（审批部门）留存。纳税人凭第一联进行申报，并作为申报资料附件报送主管税务机关，第二联由纳税人留存备查。
A02081《丢失货物运输业增值税专用发票已报税证明单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于简化增值税发票领用和使用程序有关问题的公告》（国家税务总局公告2014年第19号）

【表单】

丢失货物运输业增值税专用发票已报税证明单
                                                                                            NO.
	承运人
	名   称
	 
	实际

受票方
	名   称
	 

	
	纳税人识别号
	 
	
	纳税人识别号
	 

	丢
失
货
物
运
输
业
增
值
税
专
用
发
票
	发票代码
	发票号码
	费用项目
	金额
	税额
	运输货物

信息

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	报
税
及
纳
税
申
报
情
况
	 
报税时间：
 
纳税申报时间：
 
                                              
经办人:                负责人：            主管税务机关名称（印章）：
 
                                           年   月   日

	备注
	 
 
 


 
【表单说明】

注：本证明单一式三联：第一联由承运人主管税务机关留存；第二联由承运人留存；第三联由实际受票方主管税务机关留存。

A02083《开具红字货物运输业增值税专用发票申请单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于在全国开展营业税改征增值税试点有关征收管理问题的公告》（国家税务总局公告2013年39号）

【表单】

开具红字货物运输业增值税专用发票申请单
                                  填写日期：   年    月   日
	承运人
	名  称
	 
	实际

受票方
	名  称
	 

	
	纳税人识别号
	 
	
	纳税人识别号
	 

	收货人
	名  称
	 
	发货人
	名  称
	 

	
	纳税人识别号
	 
	
	纳税人识别号
	 

	开具
红字
货运
专票
内容
	费用项目及金额
	运输货物信息

	
	 
	 

	
	合计金额
	 
	税率
	 
	税额
	 
	机器编号（税控盘编号）
	 
	车种车号
	 
	车船吨位
	 


	说明
	 一、实际受票方申请 □
对应蓝字货运专票抵扣增值税销项税额情况：
1.已抵扣□ 
2.未抵扣□
（1）无法认证□
（2）纳税人识别号认证不符□
（3）货运专票代码、号码认证不符□
（4）所购服务不属于增值税扣税项目范围□
对应蓝字货运专票的代码：           号码：            
二、承运人申请 □
1.因开票有误受票方拒收□
2.因开票有误等原因尚未交付□
对应蓝字货运专票的代码：           号码：            
开具红字货运专票理由：

	申请方申明
	我申明所提供的《申请单》内容真实、完整、准确，并愿意承担相关法律责任。
 
申请方签章：                         
                            年  月  日     


 申请方经办人：                联系电话：

【表单说明】

注：本申请单一式两联：第一联由申请方留存；第二联由申请方所属主管税务机关留存。

A02084《印有本单位名称发票印制表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈全国县级税务机关纳税服务规范（1.0版）〉相关表证单书的通知》（税总发〔2014〕109号）

【表单】

印有本单位名称发票印制表
	纳税人识别号
	
	纳税人名称
	

	印制理由
	

	发票名称
	本（份）数
	每本
份数
	金额版
	文字版
	规格
	联次
	纸质
	装订方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表日期（（ （                                                                                                     （签章）
	（签章）


 
【表单说明】

无。

A02086《代开货物运输业增值税专用发票缴纳税款申报单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于在全国开展营业税改征增值税试点有关征收管理问题的公告》（国家税务总局公告2013年39号）

【表单】

  代开货物运输业增值税专用发票缴纳税款申报单
 
本人（单位）提供的开票资料真实、完整、准确，符合税法相关规定。否则本人（单位）将承担一切法律责任。现申请代开货物运输业增值税专用发票。

 

申请人（单位）签章：              

                                                                                          年  月  日

金额单位：元至角分

	承 运 人
	名    称
	 

	
	纳税人识别号
	 

	实际受票方
	名    称
	 

	
	纳税人识别号
	 

	收 货 人
	名    称
	 

	
	纳税人识别号
	 

	发 货 人
	名    称
	 

	
	纳税人识别号
	 

	费用项目名称
	费用项目金额
（不含税）
	征收率
	税额

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	合计金额（不含税）
	 
	合计税额
	 

	价 税 合 计
	 

	运输货物信息
	 

	车 种 车 号
	 
	车船吨位
	 

	起运地、经由、
到达地
	 
	备  注
	 

	主管税务机关
及代码：

 
	税款征收岗签章：        税收完税凭证号：
 

代开发票管理岗签章：          

发票代码：              发票号码：

	经核对，所开发票与申报内容一致。
 

申请人（单位）经办人签章：                 单位法人代表签章：

                                               年 月 日


 

【表单说明】

注：本表一式三份，由申请代开货物运输业增值税专用发票的小规模纳税人填写，一份由税款征收岗留存，一份由代开发票管理岗留存，一份由纳税人留存。

A02088《海关缴款书核查结果通知书》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局 海关总署关于实行海关进口增值税专用缴款书“先比对后抵扣”管理办法有关事项的通知》（税总发〔2013〕76号）

【表单】

海关缴款书核查结果通知书
   ​      （纳税人名称）：
你单位   年  月  日对   份“异常”海关缴款书提出了数据核对申请。经核查，以下海关缴款书票面信息与你单位实际进口货物业务一致，税款金额合计         元，请在    年  月申报期内申报抵扣，逾期不予抵扣。
	序号
	海关缴款书号码
	税款金额
	填发日期

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 （税务机关名称）

                                             （公章）

                              年  月  日

【表单说明】

本通知书一式两联：第一联通知相关纳税人；第二联由税务机关留存。

A02089《“异常”海关缴款书数据核对申请书》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局海关总署关于实行海关进口增值税专用缴款书“先比对后抵扣”管理办法有关事项的通知 》（税总发〔2013〕76号）

【表单】

“异常”海关缴款书数据核对申请书
   ​      （税务机关名称）：
本单位对   年  月  日   份“异常”海关缴款书稽核结果有异议，现提出数据核对申请。
	序号
	海关缴款书号码
	税款金额
	填发日期
	稽核结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                        申请单位名称：
                         （印章）
                         年  月  日

【表单说明】

无。

A02090《开具红字增值税专用发票信息表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于红字增值税专用发票通知单管理系统推行工作的通知》（国税函〔2008〕761号）附件2
《国家税务总局关于推行增值税发票系统升级版有关问题的公告》国家税务总局公告2014年第73号
《国家税务总局关于全面推行增值税发票系统升级版有关问题的公告》国家税务总局公告2015年第19号

【表单】
开具红字增值税专用发票信息表
 
	 销售方
	名  称
	
	购买方
	名  称
	

	
	纳税人识别号
	
	
	纳税人识别号
	

	开具
红字
专用
发票
内容
	货物（劳务服务）名称
	数量
	单价
	金额
	税率
	税额

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	————
	————
	
	——
	

	说明
	一、购买方□

对应蓝字专用发票抵扣增值税销项税额情况：
1.已抵扣□ 
2.未抵扣□
（1）无法认证□

（2）纳税人识别号认证不符□

（3）增值税专用发票代码、号码认证不符□

（4）所购货物或劳务、服务不属于增值税扣税项目范围□

对应蓝字专用发票的代码：             号码：            
二、销售方□

1.因开票有误购买方拒收的□ 
2.因开票有误等原因尚未交付的□
对应蓝字专用发票的代码：             号码：            


	红字发票信息表编号
	


【表单说明】

注：1.本信息表一式三联：第一联，申请方主管税务机关留存；第二联，申请方送交对方留存；第三联，申请方留存。
2.信息表应与申请单一一对应。

A02091《开具红字货物运输业增值税专用发票信息表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于营业税改征增值税试点有关税收征收管理问题的公告》（国家税务总局公告2011年77号）
《国家税务总局关于推行增值税发票系统升级版有关问题的公告》国家税务总局公告2014年第73号
《国家税务总局关于全面推行增值税发票系统升级版有关问题的公告》国家税务总局公告2015年第19号

【表单】
开具红字货物运输业增值税专用发票信息表
填开日期：

	承运人
	名  称
	
	实际
受票方
	名  称
	

	
	纳税人识别号
	
	
	纳税人识别号
	

	收货人
	名  称
	
	发货人
	名  称
	

	
	纳税人识别号
	
	
	纳税人识别号
	

	开具
红字
专用
发票
内容
	费用项目及金额
	运输货物信息

	
	
	

	
	合计金额
	
	税率
	
	税额
	
	机器编号
	
	车种车号
	
	车船吨位
	

	说明
	一、实际受票方□
对应蓝字专用发票抵扣增值税销项税额情况：
1.已抵扣□ 
2.未抵扣□
（1）无法认证□
（2）纳税人识别号认证不符□
（3）增值税专用发票代码、号码认证不符□
（4）所购服务不属于增值税扣税项目范围□
对应蓝字货运专票的代码：             号码：            
二、承运人□
1.因开票有误受票方拒收的□
2.因开票有误等原因尚未交付的□
对应蓝字货运专票的代码：             号码：                

	红字发票信息表编号
	


经办人：         负责人：         发放税务机关名称（印章）：

【表单说明】
注：1.本信息表一式三联：第一联由申请方主管税务机关留存；第二联由申请方送交对方留存；第三联由申请方留存。
2.本信息表内容应与开具红字货运专票申请单内容一一对应。
A02092《作废红字发票信息表申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
作废红字发票信息表申请表
申请日期：  年   月   日                                      
	纳税人名称
	
	纳税识别号
	

	原信息表编号
	

	申请
作废
理由
	经办人：                                纳税人（签章）



以下由受理税务机关填写：
受理人：                      受理税务机关：         受理日期：
【表单说明】
无。
A02093《代开增值税普通发票缴纳税款申报单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】
代开增值税普通发票缴纳税款申报单
	购买方
	纳税人名称
	
	纳税人识别号
	

	
	地址
	
	开户银行
	

	
	电话
	
	银行帐号
	

	是否开具红字发票
	

	开具红字发票对应的蓝字发票代码
	
	开具红字发票对应的蓝字发票号码
	

	减免税标识
	是□否□

	减免税种
	减免税类型
	减免原因

	
	
	

	
	
	

	开票方式
	

	货物或应税劳务、服务名称
	规格型号
	计量单位
	数量
	单价
	含税销售额
	扣除额
	金额
	征收率
	税额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	——
	——
	——
	
	
	
	——
	

	价税合计
	

	减免税（费）额
	

	已缴税额
	

	应补税额
	

	是否为异地代开
	是□    否□

	是否出租住房
	是□    否□

	备注
	

	销售方
	纳税人名称
	
	纳税人识别号
	

	
	地址
	
	开户银行
	


	
	联系电话
	
	银行帐号
	

	经办人
	
	申请日期
	

	受理人
	
	受理日期
	

	受理税务机关
	


【表单说明】

无。

A02094《增值税税控系统安装使用告知书》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发<增值税税控系统服务单位监督管理办法>的通知》(税总发〔2015〕118号)

【表单】

增值税税控系统安装使用告知书
纳税人名称：                                     

纳税人识别号：                       
你单位已具备增值税税控系统使用资格，可选择增值税税控系统服务单位                或                ，自愿选派人员参加免费的增值税税控系统操作培训。

增值税税控系统所需专用设备包括金税盘、税控盘、以及特定纳税人使用的报税盘，须凭此使用告知书向增值税税控系统服务单位购买。依据《国家发展改革委关于完善增值税税控系统收费政策的通知》（发改价格〔2012〕2155号）规定：金税盘每个490元，税控盘每个490元，报税盘每个230元，技术维护费每户每年每套330元。购买增值税税控系统专用设备（包括分开票机）支付的费用和每年缴纳的技术维护费可依据《财政部 国家税务总局关于增值税税控系统专用设备和技术维护费用抵减增值税税额有关政策的通知》（财税〔2012〕15号）的规定在增值税应纳税额中全额抵减。

增值税税控系统所需通用设备（台式计算机或笔记本电脑、打印机）由纳税人自行选择购买。任何单位和个人不得借税务机关名义，或以专用设备兼容性等任何借口向纳税人强行销售通用设备、软件或其他商品。
请你单位与增值税税控系统服务单位签署《增值税税控系统技术服务协议》，并监督其按协议中的服务承诺提供技术维护服务。
主管税务机关受理投诉举报电话：               

省级税务机关受理投诉举报电话：               

航天信息全国服务监督电话：4008106116

国家信息安全中心监督电话: 4006112366
     税务机关名称(盖章)：                        
年    月    日

本告知书一式三联：第一联主管税务机关留存，第二联纳税人留存，第三联交纳税人转增值税税控系统服务单位。

A05002《非居民企业汇总申报企业所得税证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈非居民企业所得税汇算清缴管理办法〉的通知》（国税发〔2009〕6号）

【表单】

非居民企业汇总申报企业所得税证明（存根）
                              国（地）税汇证〔     〕号
 
_________国家（地方）税务局：
你局管辖的__________________________________________________在我局管辖的_______________________________________________汇总申报纳税,已于       年     月在我局汇总申报       年度企业所得税。该年度汇总申报汇算清缴后利润（亏损）总额为____________元。
特此证明
                                            
汇缴机构所在地主管税务机关名称及公章
                                          年     月     日

非居民企业汇总申报企业所得税证明
                                  国（地）税汇证〔     〕号
 
_________国家（地方）税务局：
你局管辖的__________________________________________________在我局管辖的_______________________________________________汇总申报纳税，已于       年     月在我局汇总申报       年度企业所得税。该年度汇总申报汇算清缴后利润（亏损）总额为____________元。
特此证明
 
 
汇缴机构所在地主管税务机关名称及公章
                           年     月     日
 
主管税务机关地址：                 邮编：
联系人：        电话：                     传真：
 
【表单说明】

无。

A05005《中国税收居民身份证明》申请表

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于做好〈中国税收居民身份证明〉开具工作的通知》（国税函〔2008〕829号）

【表单】

《中国税收居民身份证明》申请表
申请人信息：个人：口                      企业：口
	个  人
 
	纳税人识别号：                         纳税人名称：
自然人姓名：                         职业：
证件名称：                           证件号码：
在华是否有住所：     是：口             否：口
地址：
如在华无住所，申请年度在华是否居住满一年： 是：口   否：口
住址：
通讯地址：
联系电话：
申请年度完税情况：
办理纳税事项的税务机关名称：

	企  业
 
	名称：
注册登记地：
实际管理机构所在地 ：
营业范围：
通讯地址：
联系电话 ：
纳税人识别号：
申请年度完税情况：
办理纳税事项的税务机关名称：


 申请事项：
本人符合中华人民共和国有关税收法律及中华人民共和国政府对外签订的避免双重征税协定规定的居民条件，为在         国享受税收协定待遇之目的，申请开具      年度为中国税收居民身份证明。

我谨在此声明，以上呈报事项准确无误。

申请人或代理人(签名或盖章)：_________________________

【表单说明】

无。

A05006《中国税收居民身份证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于做好〈中国税收居民身份证明〉开具工作的补充通知》（国税函〔2010〕218号）

【表单】

中国税收居民身份证明
(Certificate of Chinese Fiscal Resident)
日期（Date）：
编号（Catalogue Number）：
纳税人名称（Taxpayer’s Name）：
纳税年度(Tax Year)：
为享受中国与         国税收协定待遇的目的，经中国税务主管当局国家税务总局授权，兹证明上述纳税人是中国税收意义上的居民。(For the purpose of enjoying the China -             Double Taxation Agreement benefit, and authorized by the State Administration of Taxation (SAT), the Competent Authority of the People’s Republic of China, this is to certify that the above-named taxpayer is a Chinese fiscal resident.)
             省（市）        市（区） 国家税务局/地方税务局局长（签字）:
(Director of                (City)                 (Province) Office of SAT/Local Tax Bureau）
 
【表单说明】

无。

A05010《丢失增值税专用发票已报税证明单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于简化增值税发票领用和使用程序有关问题的公告》（国家税务总局公告2014年第19号）

【表单】

丢失增值税专用发票已报税证明单
NO.
	销售方
	名  称
	 
	购买方
	名  称
	 

	
	纳税人识别号
	 
	
	纳税人识别号
	 

	丢
失
增
值
税
专
用
发
票
 
	发票代码
	发票号码
	货物（劳务）名称
	单价
	数量
	金额
	税额

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	报
税
及
纳
税
申
报
情
况
	 
报税时间：                                               
 
纳税申报时间：
经办人:      负责人：       主管税务机关名称（印章）：
                              年    月    日

	备注
	 


 
【表单说明】

注：本证明单一式三联：第一联由销售方主管税务机关留存；第二联由销售方留存；第三联由购买方留存。

A05014《补办出口货物报关单申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
补办出口货物报关单申请表
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	海关企业代码：

	纳税人名称（章）：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人识别号：                                         所属期：      年    月  
金额单位：美元

	序号
	编号
	出口海关名称
	出口货物报关单号
	出口收汇核销单号
	运单或提单号
	出口发票号
	出口货物商品代码
	出口货物商品名称
	贸易性质
	出口数量
	美元离岸价（总价）

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	经办人：                                              财务负责人：
法定代表人（负责人）：                                制表日期：     年   月   日
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【表单说明】
无。

A05015《代理出口货物证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
	代理出口货物证明申请表

	海关企业代码：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人名称：
	(公章)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人识别号：
金额单位：美元

	序号
	编号
	委托方纳税人名称
	委托方纳税人识别号
	出口货物报关单号
	出口收汇核销单号
	贸易方式
	出口商品代码
	出口商品名称
	计量单位
	出口数量
	成交币制
	成交总价
	美元离岸价
	委托(代理)协议合同号
	核销单单证不齐标志
	备注

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	经办人：
	财务负责人：
	
	法定代表人（负责人）：
	
	填表日期：  年 月 日 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【表单说明】
    1. 成交总价、成交币制按照出口货物报关单上的填写。
2. 编号：如果同一编号，可以打印到同一代理出口货物证明纸质凭证中。

A05016《退运已补税（未退税）证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
	退运已补税（未退税）证明申请表 

	海关企业代码：

	纳税人名称（章）：                                        所属期：　　年　月

	纳税人识别号：
金额单位：元到角分

	序号
	编号
	出口海关名称
	原出口货物报关单号
	出口日期
	出口收汇核销单号
	出口商品代码
	出口商品名称
	计量单位
	出口数量
	退运数量
	退运计税金额
	原退
税率
	原申报免抵退税额
	已冲减免抵退税额
	冲减
所属期
	原退增值税额
	原退消费税额
	已补增值税额
	已补消费税额
	缴款书号码
	入库日期
	备注

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	经办人：
财务负责人：
法定代表人（负责人）：
制表日期： 年 月 日
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【表单说明】
  注：1.外贸企业不需填写第14、15、16栏。
2.生产企业不需填写第17栏。

A05017《出口货物转内销证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无

【表单】
《出口货物转内销证明》

	                                                                  编号：

	    现由企业申请，我局确认，             公司(纳税人识别号           )下列商品因      由
出口转为内销，特此证明。

	销货                                发票号
	开票日期
	商品代码
	商品名称
	 计量单位
	转内销数量
	购货情况
	原购货发票号码

	
	
	
	
	
	
	单价
	金额
	 征税          税率
	税额
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	0.0000 
	　
	0.00
	　
	0.00
	　

	主管出口退税的税务机关意见

	经办人：
      年  月  日
	科（所）长：
             年   月    日
	负责人：         （章）              年  月  日



【表单说明】
无

A05018《出口货物转内销证明申报表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
出口货物转内销证明申报表
海关企业代码：
纳税人名称（公章）：          
纳税人识别号：                                                                                                                    金额单位：元至角分 
	序号　
	购货情况
	内销情况
	可抵扣税额

	
	原购货凭证号
	开票日期
	商品名称
	数量
	金额
	 征税       率
	税额
	销货发票号
	开票日期
	转内销数量
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   经办人：             财务负责人：            企业负责人：                                填表日期：     年  月  日　
【表单说明】
1. 可抵扣税额 = 税额 ÷ 数量 × 转内销数量
2. 视同内销征税的情况销货发票号和开票日期不填。

A05021《准予免税购进出口卷烟证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
准予免税购进出口卷烟证明申请表
______________国家税务局：
    ___________________（纳税人识别号为：__________________________，海关企业代码为：_____________________）需从_____________________（纳税人识别号为：________________）购买下表所列卷烟，用于国家计划内出口，请对上述卷烟免征增值税、消费税。
                                                              金额单位：元至角分
	序号
	商品代码
	商品名称
	牌号
	单位
	数量
	金额(元)
	今年免税出口卷烟计划数量
	今年已开具《准免证》卷烟数量
	备注

	
	
	
	
	
	
	单价
	总计
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业声明：兹声明以上申报无讹并愿意承担一切法律责任。

	经办人：
  
	财务负责人：
           
	法定代表人（负责人）：
（公章）
           

	主管税务机关：

	经办人：
       
	复核人：

	负责人：
           年   月   日


【表单说明】
1. 今年出口卷烟数量计划：国家税务总局下达的计划数量
2. 本表由卷烟出口企业根据需要购买出口卷烟的需求、总局下达的出口卷烟计划填写。

A05023《关于补办出口退税有关证明的申请》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
关于补办出口退税有关证明的申请

企业海关代码：
纳税人识别号：
纳税人名称：
____________国家税务局：
因我单位丢失下表所列的出口退税有关证明，特此申请补办。如发生重复退税，我单位愿接受税务机关处理。。
                                                法定代表人(申明签章):                    
                                                         纳税人公章：
                                                     
                                     年   月   日
	序号
	丢失证明种类
	原证明编号
	原证明开具税务机关

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


【表单说明】
无。

A05024《关于申请出具（补办报关单）证明的报告》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《海关总署 国家税务总局关于加强协调配合严格出口退税报关单管理和加强防伪鉴别措施的联合通知》（署监[1996]32号）第五条

【表单】
	
	
	
	关于申请出具（补办报关单）证明的报告
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	№
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	我单位于
	
	年
	
	月
	日
	在
	
	报关的“出口货物报关单”退税联因
	

	
	现欲补办报关单，特申请贵处予以证明此笔报关单出口的商品未退税，
	

	请核查。如发生重复退税，我单位愿接受税务机关处理。
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	企业代码
	　
	报关单号
	　
	　
	

	
	核销单号
	　
	提运单号
	　
	　
	

	
	出口发票号
	　
	贸易性质
	　
	　
	

	
	商品代码
	商品名称
	出口数量
	离岸价格
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	企业办税员：
	　
	　
	财务负责人：
	　
	　
	　
	　
	　
	企业负责人：　
	　
	　
	　
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	　
	　
	
	年
	月
	　
	日
	　
	　
	　
	　
	　
	年
	　
	月
	　
	日
	　
	　
	　
	年
	　
	月
	　
	日
	　
	
	

	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	主管出口退税税务机关审查意见
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	经办人：
	
	
	
	
	　
	科（所）长：
	
	
	
	
	　
	负责人:
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	（公章）
	　
	

	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	　
	　
	年
	月
	　
	日
	　
	　
	　
	年
	　
	月
	　
	日
	　
	　
	　
	年
	　
	月
	　
	日
	　
	　
	


【表单说明】
仅证明此报关单未退税，不能证明是否出口。

A05025《代理出口货物证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
	代理出口货物证明 
编号：

	受托企业名称(公章)
	　
	委托企业名称
	　

	受托企业代码
	　
	委托企业纳税人识别号
	　

	报关单号
	出口日期
	核销单号
	贸易方式
	出口商品代码
	出口商品名称
	计量单位
	数量
	币别
	离岸价格
	委托(代理)出口   合同号

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	主管出口退税税务机关审核意见

	经办人:
　
　
　
年  月  日
	复核人：
　
　
年  月  日
	（公章）
负责人: 
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
年   月  日


【表单说明】
无。

A05026《出口货物退运已补税（未退税）证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
	出口货物退运已补税（未退税）证明

	
	
	编号：

	海关名称:
	　

	项            目
	内                  容
　

	企业海关代码
	　

	企业名称
	　

	报关单号
	　

	出口日期
	　

	核销单号
	　

	出口发票号
	　

	商品代码
	　

	商品名称
	　

	计量单位
	　

	出口数量
	　

	原计税金额
	　

	原退税额
	增值税
	消费税
	合计

	
	　
	　
	　

	退
运
补
税
情
况
	退运数量
	　

	
	退运货物计税金额
	　

	
	原退税率
	　

	
	退运货物免抵退税额（或应退税额）
	　

	
	已冲减免抵退税额
	　
	冲减所属期
	　

	
	应补税额
	增值税
	消费税
	合计

	
	
	　
	　
	　

	
	缴款书号码
	　
	入库时间
	　

	主管出口退税的税务机关审查意见

	经办人：
	
	复核人：
	
	负责人：

	　
　
	　
　
	　

	　
　
	　
　
	　　　　　　　　（公章）

	年　月　　日
	　
年    月　　日
	　
　　　　年    月   日


【表单说明】
无。

A05027《来料加工出口货物免税证明核销申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
来料加工出口货物免税证明核销申请表

海关企业代码:
纳税人名称：                    （公章）       加工企业名称：
纳税人识别号：
纳税人识别号：




















金额单位：元至角分
	序号
	来料加工手（账）册号
	已开具来料加工贸易免税证明情况
	出口发票号
	出口货物报关单号
	出口商品代码
	出口商品名称
	计量单位
	出口数量
	备注

	
	
	来料加工免税证明编号
	加工费发票号
	加工费金额
	计量单位
	数量
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


经办人：
财务负责人：
法定代表人（负责人）： 
   填表日期：   年  月  日

【表单说明】
无

A05031《准予免税购进出口卷烟证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
准予免税购进出口卷烟证明
编号：
______________国家税务局：
    ___________________（纳税人识别号为：__________________________，海关企业代码为：_____________________）需从_____________________（纳税人识别号为：________________）购买下表所列卷烟，用于国家计划内出口，请对上述卷烟免征增值税、消费税。
                                                              金额单位：元至角分
	序号
	商品代码
	商品名称
	牌号
	单位
	数量
	金额(元)
	今年免税出口卷烟计划数量
	今年已开具《准免证》卷烟数量
	备注

	
	
	
	
	
	
	单价
	总计
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主管税务机关：

	经办人：
       
	复核人：

	负责人：
（公章）
           年   月   日


【表单说明】
注：本证明一式三份，一份交卷烟出口企业，卷烟出口企业将其转交卷烟生产企业，卷烟出口企业据此向主管税务机关申报办理免税手续；一份寄送卷烟生产企业主管税务机关，一份由开具税务机关留存。

A05035《资源税管理甲种证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈中华人民共和国资源税代扣代缴管理办法〉的通知》（国税发〔1998〕49号）

【表单】

资源税管理甲种证明
 

     税资甲证﹝  ﹞      号
             （购货单位）:
　　我省(自治区、直辖市)×××市(地区、州、盟)×××县(旗、区)×××单位，税务登记号为×××，其开采销售的矿产品应纳的资源税由该单位自行在我局申报缴纳，在此证明有效期限内，请对其销售的矿产品不要代扣代缴资源税。
特此证明。
 
销售单位(章)                       主管税务机关(章)
经手人:                            经手人: 
年  月  日                          年  月  日
 

此证明有效期限:    年   月   日至    年  月  日
 
 

【表单说明】
1.本证明供生产规模较大、财务制度比较健全、有比较固定的购销关系、能够依法申报缴纳资源税的纳税人使用。销售资源税应税矿产品的纳税人在此证明的有效期限内销售时向购货方出具此证明的第二联，购货方据此均不代扣代缴其资源税。
2.本证明一式三联，各联用途和颜色为:
第一联(存根)，税务机关留存(白纸黑油墨)；
第二联(证明)，由纳税人交购货单位作为视同完税、不代扣资源税的证明(白纸红油墨)；
第三联(备查)，纳税人留存备查(白纸蓝油墨)。
3.本证明的边缘尺寸规格为13.06cm×18.15cm(此尺寸是按787mm×1092mm规格的平板纸计算的，即787mm÷6张=131.1mm/张，1092mm÷6张=182mm/张，每张票留0.5mm的纸张裁切偏差，则本证明的边缘尺寸为13.06cm×18.15cm)。

A05036《资源税管理乙种证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于印发〈中华人民共和国资源税代扣代缴管理办法〉的通知》（国税发〔1998〕49号）

【表单】

资源税管理乙种证明
     税资乙证〔    〕   号
收购矿产品单位名称： 
税款所属时期：    年  月  日至    年  月  日
	销售矿产品单位（个人）名称
	 

	销售矿产品单位（个人）税务登记号
	 

	矿产品名称
	 
	课税数量单位：
单位税额：

	矿产品数量
（大写）
	 

	 
 
 
销售单位或个人（章）
经手人：          年   月   日
	 
 
 
主管税务机关（章）
经办人：          年   月   日


 此证明有效期限：    年  月  日至    年  月  日

撕 角 作 废 

【表单说明】

1.本证明供个体、小型采矿销售企业等零散资源税纳税人使用。销售资源税应税矿产品的纳税人在销售时向购货方出具此证明的第二联，购货方据此不代扣代缴其资源税。

2.本证明一式三联，各联用途和颜色为:

第一联(存根)，税务机关留存(白纸黑油墨)；

第二联(证明)，由纳税人交购货单位作为视同完税、不代扣资源税的证明(白纸红油墨)；

第三联(备查)，纳税人留存备查(白纸蓝油墨)。

3.本证明的边缘尺寸规格为13.06cm×18.15cm(此尺寸是按787mm×1092mm规格的平板纸计算的，即787mm÷6张=131.1mm/张，1092mm÷6张=182mm/张，每张票留0.5mm的纸张裁切偏差，则本证明的边缘尺寸为13.06cm×18.15cm)。

A05052《出口卷烟已免税证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年24号）

【表单】
出口卷烟已免税证明申请表
                     国家税务局：
                         公司（纳税人识别号为：                ，企业海关代码：                 ）从                 ____________公司（纳税人识别号为：                     ）购进下表所列卷烟。请对上述卷烟免征增值税、消费税，并开具《出口卷烟已免税证明》。
	序号
	产品名称
	牌号
	单位
	数量
	金额（元）
	免征增值税金额
	免征消费税金额
	发票号码
	准予免税购进出口卷烟证明编号

	
	
	
	
	
	单价
	总计
	单位税额
	总计
	单位税额
	总计
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	企业声明：兹声明以上申报无讹并愿意承担一切法律责任。

	经办人：                财务负责人：             法定代表人（负责人）：        
（公章）

填表日期：      年  月  日

	主管税务机关：

	经办人
复核人
负责人                       
                                                               年 月 日


【表单说明】
无。

A05053《出口卷烟已免税证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】

出口卷烟已免税证明
编号：__________
_____________国家税务局：
         ___________________公司（纳税人识别号为：______________，企业海关代码为：_______________）在___________公司（纳税人识别号为：________________）购进的下表所列卷烟，我局已按规定免征了增值税、消费税，请对上述免税卷烟予以监管。
金额单位：元至角分
	序号
	产品名称
	牌号
	单位
	数量
	金额（元）
	免征增值税金额
	免征消费税金额
	发票号码
	准予免税购进出口卷烟证明编号

	
	
	
	
	
	单价
	总计
	单位税额
	总计
	单位税额
	总计
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	卷烟生产企业： 
	主管税务机关：

	经办人：
	经办人：

	财务负责人：
	复核人：

	法定代表人（负责人）：
	负责人：

	　
	（公章）

	年        月        日
	                  年        月        日


【表单说明】
注：1、此证明一式四联，第一联由卷烟生产企业主管税务机关盖章后直接寄送购进卷烟出口企业主管税务机关，第二联卷烟生产企业转交购进卷烟出口企业企业，第三联卷烟生产企业主管税务机关留存，第四联卷烟生产企业留存。

A05055《社会保险费完费证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

社会保险费完费证明
 
兹证明***（缴费人名称） ，缴费人识别号****，个人社保编码****，在___(全国、*省、*市、*县)开具范围内，在税务机关缴纳社会保险费情况如下：
	税务征收机关
	社保经办机构
	社保编码
	费种
	征收品目
	费款属期
	缴费金额

	 
	 
	 
	 
	 
	年 月至 年 月
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	年 月至 年 月
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	年 月至 年 月
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	年 月至 年 月
	 

	合计
	 
	——
	 
	 
	 


特此证明

地方税务机关名称（盖章 ）

年   月   日

【表单说明】

无。

A05062《开具社会保险费缴费证明申请表（补录明细信息）》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

开具社会保险费缴费证明申请表（补录明细信息）
	缴费人名称
	 
	缴费人识别号
	 

	缴费人身份证件种类
	 
	缴费人身份证件号码
	 

	国籍
	 
	个人社保编码
	 

	缴费人有效联系地址
	 
	代理人姓名
	 

	代理人身份证件种类
	 
	代理人身份证件号码
	 

	费种
	征收品目
	缴费期限起
	缴费期限止
	缴费金额

	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	合计
	---
	---
	---
	 

	申请理由：
                                               缴费人或代理人（签章）：
年      月     日


 

【表单说明】

无。

A05063《开具社会保险费缴费证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

开具社会保险费缴费证明申请表
	缴费人姓名
	 
	国籍
	 

	缴费人身份证件种类
	 
	缴费人身份证件号码
	 

	费款所属期起
	 
	费款所属期止
	 

	申请理由：
  
 
                                      
                                   缴费人（签章）： 
                                                                   
年    月    日


【表单说明】

无。

A05064《中华人民共和国税收完税证明（文书式）》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】
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说明：
文书式《税收完税证明》为一联，仅作纳税人完税情况证明，不作纳税人记账、抵扣凭证。

【表单说明】

1．税务机关按照《办法》第十七条第（四）项开具本完税证明时，必须确保纳税人缴、退税信息全面、准确、完整，具体填开项目可参考表格式《税收完税证明》相关栏次，具体开具办法由各省税务机关确定，但是本完税证明用于纳税人个人所得税完税情况的证明时，应按以下要求开具：
（1）填开项目应包括 “税种、所得项目、税款所属期、入（退）库日期、实缴（退）税额”；
（2）工资薪金所得项目除纳税人有特殊需求外，应按月填开。
2.在开具税收完税证明的特定期间内，纳税人既有缴税情况又有退税情况的，应当同时分别填写缴税、退税情况或者按照税款所属期分税种汇总填写缴税、退税情况。
3.证明内容填列完毕，应有结束标识（例如，“本页以下内容为空”或“以上情况，特此证明”）。

A05065《中华人民共和国税收完税证明（表格式）》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】
中华人民共和国税收完税证明（表格式）
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【表单说明】
表格式《税收完税证明》一式二联。各联用途为：
第一联（收据）交纳税人作完税凭证。本联次套印国家税务总局统一制发的税收票证监制章（白纸黑油墨）。
第二联（报查）税务机关备查（白纸绿油墨）。
A05066《委托出口货物证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于出口货物劳务增值税和消费税有关问题的公告》（国家税务总局公告2013年第65号）第十一条

【表单】
委托出口货物证明

国家税务局：
	委托企业名称：
	受托企业名称：

	委托纳税人识别号：
	受托纳税人识别号：

	委托企业海关代码：
	受托企业海关代码：

	序号
	代理出口协议号
	出口货物报关单号
	出口商品代码
	出口商品名称
	出口额[元（至角分]

	
	
	
	
	
	币种
	金额

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	出口企业

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	上表所列出口业务为受托企业受我公司委托代理出口，需申请开具《代理出口货物证明》。
兹声明以上申报无讹并愿意承担一切法律责任。

	

	经办人：
	
	财务负责人：
	企业负责人：
	　

	　
	
	
	
	填报日期：
	
	　

	　
	　
	　
	　
	（公章）
	　
	　

	主管税务机关

	经办人：
	
	复核人：
	
	负责人：
	
	　

	　
	
	
	
	（公章）
	
	　

	　
	
	
	
	年  月 日
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	

	


【表单说明】
	本表一式三联，开具税务机关留存一联、退委托方企业二联。

	税务机关签章只证明企业申报行为，未核实该业务真实性。


A06191《出口卷烟免税核销申报表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
	出口卷烟免税核销申报表

	海关企业代码：
	
	
	所属期：年月
	
	
	
	
	

	纳税人名称（公章）              
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人识别号:
	
	　
	
	　
	　 
	
	
	金额单位：元至角分

	序号
	出口发票号码
	出口合同号
	出口货物报关单号
	出口日期
	代理出口货物证明号
	出口收汇核销单号
	出口商品代码
	卷烟牌号
	计量单位
	出口数量
	出口货物免税销售额
	准予免税购进出口卷烟证明号
	出口卷烟已免税证明号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	折美元
	折人民币
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　

	合计
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	　
	
	
	—

	出口企业
	
	主管税务机关

	此申报表各栏目填报内容是真实、合法的,与实际出口货物情况相符，否则,本企业愿承担由此产生的相关责任。
经办人：
财务负责人：
　
法定代表人（负责人）：       （公章）
年月日
	　
	
	　

	
	经办人：
	
	
	　

	
	复核人：　 
负责人：　               （公章）
年月日


【表单说明】
1.本表一式两份，一份由纳税人交主管税务机关，一份在主管税务机关盖章后由纳税人留存。

A08023《境外旅客购物离境退税申请单》

【分类索引】

· 业务类别
申报纳税

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈境外旅客购物离境退税管理办法（试行）〉的公告》（国家税务总局公告2015年第41号）
【表单】
境外旅客购物离境退税申请单
REFUND APPLICATION FORM FOR OVERSEAS VISITORS
商店名称（章）：                                                  
Name of Retailer (Stamp)                                           开单日期：      年    月   日                        
商店代码 Code of Retailer：                                  Date of Application         Y.    M.    D.                                申请单编号 File NO. 
	姓名
Full Name of Applicant
	
	证件类型  
Passport Type
	
	证件号码
Passport Number
	

	证件签发国/地区
Passport Issued by (Country/Region)
	
	入境时间
Date of Entry into China
	
	旅客签名：
Applicant’s Signature
	

	商品明细    Items for Refund

	序号
Number
	购物发票号码
Invoice number
	发票开具日期
Date of Invoice
	商品名称
Name of Goods
	商品类别
Category
	数量
Quantity
	计量单位
Unit
	单价
Unit Price
	金额Amount Paid
	税额
Tax
	价税合计
Price including Tax
	退税率
Refund Rate
	申请退税额
Amount
of Refund
Applie
	海关确认退税物品数量
 Approved  
Quantity
	备注
Remarks

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计Total
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	海关确认意见
Customs Approval
	经办人（Official）：                                  签章（Stamp）：
                                                           日期    年   月    日      
                                                           Date     Y.    M.    D.


【表单说明】
无

A08056《代理进口货物证明申请表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型

纳税人填报

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于进一步加强出口退（免）税事中事后管理有关问题的公告》（国家税务总局公告2016年第1号）

【表单】
	代理进口货物证明申请表
纳税人名称（公章）： 
纳税人识别号：
海关企业代码：
序号
编号
委托方纳税人名称
委托方纳税人识别号
进口货物报关单号
进口商品代码
进口商品名称
单位
进口数量
进口料件完税价格
海关实征关税和消费税
委托(代理)协议合同号
备注
　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　




【表单说明】
无。

A08057《代理进口货物证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于进一步加强出口退（免）税事中事后管理有关问题的公告》（国家税务总局公告2016年第1号）

【表单】
		代理进口货物证明
	
	编号：
				
	受托企业名称
		委托企业名称
	
	受托企业海关代码
		委托企业纳税人识别号
	
	代理进口协议号
	进料加工手册号
	进口报关单号
	海关实征关税和消费税
	备注

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	主管税务机关审核意见

	　
	　
　
	　
	　

	经办人：
	复核人：
	　
	负责人：
	（公章）

	　
		　
		
	                 年   月   日
	　
	          年   月   日
		年 月 日


	


【表单说明】
无。

A08058《来料加工免税证明》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理

· 表单类型

税务机关开具

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于进一步加强出口退（免）税事中事后管理有关问题的公告》（国家税务总局公告2016年第1号）

【表单】
	来料加工免税证明
____________国家税务局：























编号：
                          公司（纳税人识别号                ，企业海关代码为：                ）委托                （纳税人识别号                ）加工下列来料加工手（账）册的出口货物，请免征下列加工费发票的增值税、消费税。

                                                                                   金额单位：元（列至角分）
序号

来料加工手（账）册号
已开具发票情况
备注

加工费发票号码

加工的货物名称

单位

数量

加工费金额
主管税务机关审核意见
经办人：
                年   月   日 
复核人：

                         年   月  日
负责人:

（公章）

                  年  月  日



【表单说明】
无。

A08059《出口卷烟未申报免税核销及不予免税核销情况表（已出口部分）》

【分类索引】

· 业务类别

申报纳税

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于下发〈全国税务机关出口退（免）税管理工作规范（1.1版）〉的通知》（税总发〔2015〕162号）

【表单】
	出口卷烟未申报免税核销及不予免税核销情况表（已出口部分）

	纳税人识别号:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	海关企业代码：
	
	
	
	
	
	
	
	

	纳税人名称:
	
	
	填表日期：  年  月  日
	
	
	
	

	序号
	出口发票号码
	出口合同号
	出口报关单号
	出口日期
	代理证明        号
	外汇核销单编号
	出口商品代码
	卷烟牌号
	计量单位
	出口数量
	免税核销申报所属期
	出口货物免税销售额
	不予免税核销原因

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	美元
	人民币
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	8
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	
	
	—

	
	
	
	填表人：
	
	
	
	审核人：
	
	
	
	
	核准人：
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                                 国家税务局：   
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	            上表中出口卷烟未在规定期限内申报免税核销或经审核不符合出口卷烟免税核销有关规定不准予核销。请按照有关规定补征税款。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	                                 国家税务局（签章）   
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	年      月      日
	
	


【表单说明】
无。

A09003《税收票证领发单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票证领发单

                                                                   编号：
发放单位：

领取单位（人）：                       领发日期：                     单位：份（枚）

	税收票证名称
	领发数量
	字轨
	起始号码
	终止号码
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   发放人（签章）：                               领取人（签章）：             
【表单说明】

《税收票证领发单》：各级税务机关及税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等办理税收票证的领发、交回等业务时，填制本单。

一、领发税收票证需填制《税收票证领发单》。《税收票证领发单》一式两联，领发双方各执一联，互相签字（章）确认。

二、印制税收票证税务机关依据一联作为记账凭证，登记《税收票证分类出纳账》。

三、领用税务机关依据一联登记《税收票证分类出纳账》，发放税收票证的上级或所属税务机关依据一联登记《税收票证分类出纳账》。

四、领用税收票证的税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等领用单位（人），据以登记《税收票证结报缴销手册》，发放税收票证的基层税务机关税收票证管理人员据以登记《税收票证结报缴销手册》和《税收票证分类出纳账》。

五、因以下原因造成税收票证交回的，也应使用《税收票证领发单》作为记账凭证：1.因税收票证全包全本印制质量不合格上交；2.因停用上交；3.在领发过程中出现税收票证种类、票证号码的错误：4.扣缴义务人和代征代售人终止税款征收业务；5.纳税人停止自行填开税收票证；6.其他原因需交回的。

六、表中有关栏目的填写说明：

1.税收票证名称、领发数量、字轨、起始号码、终止号码按本次领发、交回业务内容填写。

2.如有交回业务发生，应在备注栏按上述原因分项说明。

A09006《税收票款结报缴销单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票款结报缴销单
                                                   编号: 
结报缴销单位（人）:                                                

结报缴销期间：   年 月  日  至  年 月  日                            单位：份（枚）
	税收票证名称
	字轨
	起始号码
	终止号码
	开具数
	实征税款（元）
	开具作废数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


税收票证管理员（签章）:      结报缴销人（签章）:         结报缴销日期:    年 月 日
【表单说明】

《税收票款结报缴销单》：税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人和代征代售人等税收票证领用单位（人）与基层税务机关办理税收票款结报缴销，以及基层税务机关向上级或所属税务机关办理缴销票证业务时，填制本单。。

一、《税收票款结报缴销单》一式二联，一联作为结报缴销单位（人）记账（留存），一联作为发放税务机关记账凭证，与结报缴销的税收票证一起归档备查，互相签字（章）确认。

二、税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人和代征代售人等税收票证领用单位（人）按照结报缴销管理要求填制《税收票款结报缴销单》，一联作为结报缴销单位（人）记账（留存）并依据登记《税收票证结报缴销手册》，另一联连同所附的相关税收票证交发放税收票证的基层税务机关归档备查，基层税务机关依据此联登记《税收票证结报缴销手册》和《税收票证分类出纳账》。

三、基层税务机关按照缴销税收票证数量填制《税收票款结报缴销单》，一联由基层税务机关记账（留存）并依据登记《税收票证分类出纳账》，另一联连同所附的相关税收票证交发放税收票证的上级或所属税务机关归档备查，上级或所属税务机关依据此联登记《税收票证分类出纳账》。

四、表中有关栏目的填写说明：

（一）结报缴销期间：填写本次税收票证结报缴销的起止日期。

（二）结报缴销日期：填写本次结报税收票证的日期。

（三）结报缴销单位(人): 填写税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人和代征代售人等税收票证领用单位（人）的全称以及作为结报缴销单位（人）的基层税务机关名称。

（四）开具数：填写结报缴销票证的开具数量（不包括开具作废的数量）。

（五）实征税款（元）：填写结报缴销票证所征收税款的税额（不包括开具作废税收票证的所载金额）。基层税务机关向上级或所属税务机关缴销税收票证时可不填写此项。

（六）开具作废数：填写结报缴销票证中开具作废的数量。

（七）税收票证管理员（签章）：受理结报缴销业务的税务机关税收票证管理员签字或盖章。

（八）结报缴销人（签章）：办理结报缴销的人员签字或盖章。

A09009《税收票证销毁清册》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票证销毁清册
                                                    编号：
销毁税务机关 ：                   销毁日期： 年 月  日             单位：份(枚) 
	凭证及章戳名称
	字轨
	起始号码
	终止号码
	销毁数量
	销毁原因
	规定保管年限
	已保管年限
	立卷号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位负责人：（签章）          监销人员（签章）：          销毁人员（签章）： 
【表单说明】

一、《税收票证销毁清册》根据经有权机关批准的《税收票证销毁申请审批单》相应栏目登记。

二、销毁税收票证及资料的范围：保管到期已填用税收票证的存根联和报查联（作为税收会计凭证的除外）、全包全本印刷质量不合格的税收票证、停用税收票证、损毁和损失追回的税收票证、印发税务机关规定销毁的税收票证及需要销毁的税收票证专用章戳；税收票证账簿、报表及各种税收票证资料在规定保管期滿后。

A09010《税收票证损失核销报告审批单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票证损失核销报告审批单
                              编号：

  填报日期： 年    月   日                                    单位:份 (枚)

	损失票证单位
	
	责任人
	

	票证及章戳名称
	数量
	字轨
	起始号码
	终止号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	损失过程（时间、地点、原因）以及其它需要说明的问题:

   

	处理意见
	核查人员及核查意见:

	
	县税务机关意见:

（公章）

       负责人（签章）：
	市税务机关意见:

（公章）

  负责人（签章）：
	省税务机关意见:

（公章）

 负责人（签章）：


【表单说明】

一、《税收票证损失核销报告审批单》：税务机关、税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等发生毁损或丢失、被盗、被抢等税收票证及税收票证专用章戳损失时，税务机关填制本单，按损失核销审批权限上报有权机关审批。

二、发生税收票证及税收票证专用章戳毁损、损失的税务机关应将已批准的《税收票证损失核销报告审批单》作为税收票证记账凭证。

三、根据批准的《税收票证损失核销报告审批单》，税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等税收票证领用单位（人）登记《税收票证结报缴销手册》，基层税务机关登记《税收票证结报缴销手册》、《税收票证分类出纳账》，上级或所属税务机关登记《税收票证分类出纳账》。县以上税务机关本级库存发生损失的，根据批准的《税收票证损失核销报告审批单》登记《税收票证分类出纳账》。

四、表中有关栏目的填写说明：

 （一）损失票证单位：填写因丢失、被盗、被抢等原因，损失税收票证及税收票证专用章戳的单位。

（二）责任人：填写发生丢失、被盗、被抢等损失税收票证及税收票证专用章戳的管理人员或使用人员。

（三）损失过程以及其它需要说明的问题: 损失过程应根据实际情况详细填写。

A09011《税收票证盘点报告》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税收票证盘点报告
税务机关：                                            编号：         
	序号
	账面情况
	盘存情况
数量（份/枚）
	损溢数
（份/枚）
	原因分析

	
	票证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量
（份/枚）
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 负责人：               复核人：            盘库人：       填表日期：   年  月  日

【表单说明】
损溢数=账面情况_数量-盘点情况_数量

A09012《税收票证交接表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

税收票证交接表
  税务机关：                    年  月  日                        编号： 

	一、税收票证交接情况：

	票证种类
	字轨
	状态
	数量
	起始号码
	终止号码

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	二、记账凭证、账簿、报表交接情况：

	 

	三、交接章戳种类及数量：

	 

	四、其他需要交接的资料及需要说明的问题：

	 


监交人（签章）：           移交人（签章）：           接管人（签章）： 
【表单说明】

无

A09014《税收票证账务更正通知单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税收票证账务更正通知单
 
发起单位：                                                编号：
接收单位：                                                年   月   日
	   凭证项目
原列及
现列事项
	凭   证
	更正内容

	
	名称
	日期
	凭证编号
	票证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量
	状态

	原列事项
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	现列事项
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 发起单位经办人：                                      接收单位经办人：
【表单说明】
说明：《税收票证账务更正通知单》用于税收票证各业务环节发现已产生的原始单据（凭证）记录错误，且该原始单据（凭证）已经有关各方确认或已进行账务核算处理，不能通过退回、作废等方法进行处理，而对该原始单据（凭证）载明的事项进行账务更正处理时的原始凭证。
一、更正业务范围：对票证领发、结报缴销、损失核销、停用和批量作废票证操作中发生的错误进行账务更正。
二、财务处理方法：使用红字冲销法，冲销原列操作事项，根据现列操作事项重新记账。
三、填写说明：
1、更正发起单位和更正接收单位、更正发起单位经办人、更正接收单位经办人：根据更正实际发起单位和更正接收单位及经办人员填写。
2、原列事项：根据被更正的税收票证业务原始凭证内容填写相应栏目。
3、现列事项：根据正确的税收票证业务内容填写相应栏目，发起方和接收方业务方向不变。

A09015《其他单证计划报表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证计划报表
填报税务机关：             计划年、季度： 年  季      计划种类：           单位：份/枚/
	其他单证种类代码
	其他单证名称
	计划数量

	 
	 
	 

	 
 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


 编制人：                                       编报日期： 年 月 日
【表单说明】

无。

A09017《其他单证领发单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证领发单
发放单位：      

领取单位（人）：               年  月  日                              编号：
	其他单证名称
	领发数量（份/枚）
	字轨
	起始号码
	终止号码
	备注

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 领取人（签章）：                                       发放人（签章）：

【表单说明】

无。

A09019《其他单证盘点报告》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证盘点报告
被盘点单位（人）：                年  月  日                          编号： 

	序号
	账面情况
	盘点情况
	损溢数
（份/枚）
	原因分析

	
	其他单证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量
（份/枚）
	其他单证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量
（份/枚）
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 负责人：                  保管人：            盘点人：     

【表单说明】

损溢数=账面情况_数量-盘点情况_数量

A09020《其他单证损失报告单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证损失报告单
填报日期： 年  月  日                                         编号：       

	损失机关
	 
	责任人
	 
	 

	损失其他单证名称
	数量（份/枚）
	字轨
	起始号码
	终止号码
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	损失时间
	 
	损失地点
	 
	 

	损失原因及经过
	 
	 

	备注
	 
	 

	处理意见
	调查情况：
调查意见：
调查人：                                   年 月  日
	 

	
	县（区）税务局意见：
机关公章
 

审批人：年 月  日
	地市税务局意见：
机关公章
 

审批人：年 月  日
	省级税务局意见：
机关公章
 

审批人：年 月  日
	 


 申请人： 

【表单说明】

无

A09021《其他单证销毁清册》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证销毁清册
销毁单位：                      年   月   日                             编号：
	其他单证名称
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量（份/枚）
	销毁原因
	填用时间
	规定保管年限
	已保管年限
	立卷号码

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	销毁机关意见：
 

      机关公章
审批人：    年   月   日
	上级税务机关意见：
 

      机关公章
审批人：    年   月   日
	省级税务机关意见：
 

      机关公章
审批人：    年   月   日


 销毁人（签章）：               监销人（签章）：              销毁日期：  年  月  日
【表单说明】

无。

A09022《其他单证交接表》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证交接表
  税务机关：                    年  月  日                        编号： 

	一、其他单证交接情况：

	其他单证种类
	字轨
	状态
	数量
	起始号码
	终止号码

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	二、记账凭证、账簿、报表交接情况：

	 

	三、交接章戳种类及数量：

	 

	四、其他需要交接的资料及需要说明的问题：

	 


审批人（签章）：           接收人（签章）：            移交人（签章） 
【表单说明】

无。

A09023《其他单证结报单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证结报单
结报期限：  年  月  日 至  年  月  日                        编号:

	结报单位（人）
	 

	其他单证名称
	字轨
	起始号码
	终止号码
	填用数（份/枚）
	作废数（份/枚）

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


结报人（签章）:             其他单证管理员（签章）:           结报日期：  年  月  日 
【表单说明】

无。

A09025《其他单证账务更正通知单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证账务更正通知单
发起单位：                                 年  月  日                  编号：
接收单位：
	更正单据名称
	 
	单据编号
	 
	

	
	
	
	
	

	原列项目
	原项目内容
	正确内容
	备注：更正内容
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	


 发出人（签章）：                                            接收人（签章）：
【表单说明】

无。

A09026《税收票证分类出纳账》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】
税收票证分类出纳账
税收票证名称:          领用单位：                          单位：份（枚）   第  页
	日期
	凭证
	摘要
	字轨
	起止号码
	入库数
	发出数
	开除数
	损失核销
	停用和批量作废
	结存数

	
	名称
	编号
	
	
	
	
	
	开具数
	开具作废
	
	
	合计
	库存数
	下属结存数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【表单说明】
一、县税务机关按照税收票证种类和领用单位设置《税收票证分类出纳账》，基层税务机关按照税收票证种类设置《税收票证分类出纳账》，依据《税收票证领发单》、《税收票款结报缴销单》、《税收票证损失核销报告审批单》、《税收票证停用和批量作废申请审批单》、《税收票证账务更正通知单》等进行序时登记和核算。
省、市税务机关按税收票证种类、领用单位设置《税收票证分类出纳账》，依据本级《税收票证领发单》、《税收票证损失核销报告审批单》、《税收票证停用和批量作废申请审批单》、《税收票证账务更正通知单》等进行序时登记和核算。
二、表中有关栏目的填写说明
（一）县税务机关、基层税务机关
1．凭证：《税收票证领发单》、《税收票款结报缴销单》、《税收票证损失核销报告审批单》、《税收票证停用和批量作废申请审批单》、《税收票证账务更正通知单》。
2．摘要：根据涉及到的税收票证操作业务，填写上年结转、领取入库、外部领取、发放、结报缴销、交回（上交）、交回（收回）、损失核销、停废票证、本月合计、本年累计、结转下年。
3．入库数：依据入库签收的《税收票证领发单》登记本级税收票证入库（包括向上级机关领取入库、外部票证领取入库）数量；依据交回上级机关税收票证的《税收票证领发单》，以负数登记交回票证数量。
4．发出数：依据出库签发的《税收票证领发单》，登记发放给下级机关或税收票证领用单位（人）的税收票证数量，以正数反映；依据下级机关交回税收票证的《税收票证领发单》，以负数登记下级机关交回的税收票证数量。
5．开具数、开具作废：依据《税收票款结报缴销单》分别登记开具、开具作废数量。
6．损失核销：基层税务机关、县税务机关依据《税收票证损失核销报告审批单》已被批准的损失核销数量登记本级损失核销数；县税务机关同时还要依据已被批准的基层税务机关《税收票证损失核销报告审批单》损失核销数量登记“损失核销”数。
7．停用和批量作废：基层税务机关、县税务机关依据《税收票证停用和批量作废申请审批单》已被批准的停用和批量作废数量，登记本级“停用和批量作废”数；县税务机关同时还要依据已被批准的基层税务机关《税收票证停用和批量作废申请审批单》的停用和批量作废数量登记停用和批量作废数。
8．库存数：登记本级未发出的税收票证库存数量和下级机关交回进入库存的税收票证数量。
9．下属结存数：基层税务机关登记已发放给税收票证领用单位（人）未结报的税收票证结存数量，县税务机关登记基层税务机关的结存数。
10．各级税务机关依据《税收票证账务更正通知单》的更正内容相应调整对应栏目并进行核算。
（二）省、市税务机关
1．凭证：《税收票证领发单》、《税收票证损失核销报告审批单》、《税收票证停用和批量作废申请审批单》、《税收票证账务更正通知单》。
2．摘要：根据涉及到的票证操作业务，填写上年结转、印制入库、领取入库、外部领取、发放、交回（上交）、交回（收回）、损失核销、停废票证、本月合计、本年累计、结转下年。
3．入库数：依据入库签收的《税收票证领发单》登记本级税收票证入库（包括印制入库、向上级机关领取的票证入库、外部票证领取入库）数量；依据交回上级机关税收票证的《税收票证领发单》，以负数登记交回票证数量。
4．发出数：依据出库签发的《税收票证领发单》，登记本级发放给下级机关的税收票证数量；依据下级机关交回税收票证的《税收票证领发单》，以负数登记下级机关交回的税收票证数量。
5．开具数、开具作废：省、市税务机关不核算下属开具数、开具作废数。
6．损失核销：依据本级《税收票证损失核销报告审批单》已被批准的损失核销数量登记本级损失核销数。
7．停用和批量作废数：依据本级《税收票证停用和批量作废申请审批单》已被批准的停用和批量作废数量，登记本级“停用和批量作废”数。
8．库存数：登记本级未发出的税收票证库存数量和下级机关交回进入库存的税收票证数量。
9．下属结存数：省、市税务机关不核算下属结存数。
10．各级税务机关依据《税收票证账务更正通知单》的更正内容相应调整对应栏目并进行核算。
三、结账方法
（一）税收票证分类出纳账应按月结账。
（二）在确认本期所发生的票证业务已全部登账后，需计算出各栏本期发生数和本年累计数，并办理结账手续。
四、账内逻辑关系
省、市税务机关：本期期末结存数=上期期末结存数+本期入库数-本期发出数-本期损失核销数-本期停用和批量作废数
县、基层税务机关：本期期末结存数=上期期末结存数+本期入库数-本期开除数-本期损失核销数-本期停用和批量作废数

A09027《税收票证结报缴销手册》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票证结报缴销手册

领取单位（人）：                                                 第    页

税收票证名称：                                                   单位：份（枚）

	日期
	摘要
	字轨
	起始号码
	终止号码
	领取数
	开   除   数
	损失核销数
	结存数

	
	
	
	
	
	
	合计
	开具数
	开具作废数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


税收票证管理员：                                     结报缴销人：

【表单说明】

一、《税收票证结报缴销手册》为订本式账册，每册内分别按照税收票证种类设立账页。税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等税收票证领用单位（人）每人设立一册，基层税务机关税收票证管理人员按领用单位（人）分别设册。

二、税务机关税收票证开具人员、扣缴义务人、代征代售人等税收票证领用单位（人）向基层税务机关领取、结报缴销、核销经批准核销的损失税收票证时，双方依据《税收票证领发单》、《税收票款结报缴销单》、《税收票证损失核销报告审批单》各自登记《税收票证结报缴销手册》。

三、表中有关栏目的填写说明：

（一）领取数：填写《税收票证领发单》记载的向基层税务机关票证管理人员领取的税收票证入库数。

（二）开除数_开具数：填写《税收票款结报缴销单》中开具税收票证的数量（不包括开具作废数）。

（三）开除数_开具作废数：填写《税收票款结报缴销单》中开具作废的数量。

(四) 损失核销数：填写上级税务机关已批准《税收票证损失核销报告审批单》中的税收票证数量 。

（五）结存数：填写未结报（包含未开具、开具未结、未核准损失的待处理状态）税收票证的结存数量。

  四、编制方法：

 （一）年初启用时，应进行上年度结转。

（二）本期“结存数”＝上期“结存数”＋本期“领取数”－本期“开除数_合计”-本期“损失核销数”。

（三）本期“开除数_合计”=“开除数_开具数”+“开除数_开具作废数”

A09028《其他单证分类出纳账》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证分类出纳账
单位名称：              其他单证名称：                 数量单位：份/枚                     第   页
	日期
	凭证
	摘要
	字轨
	起止号码
	入库数
	发出数
	开除数
	损失核销
	停用和批量作废
	结存数

	
	名称
	编号
	
	
	
	
	
	开具数
	开具作废
	
	
	合计
	库存数
	下属结存数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【表单说明】

无。

A09029《其他单证结报手册》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

其他单证结报手册
其他单证领用单位（人）：                                       数量单位：份/枚
其他单证名称：                                           

	日期
	摘要
	字轨
	起始号码
	终止号码
	领取数
	开   除   数
	损失核销数
	结存数

	
	
	
	
	
	
	合计
	开具数
	开具作废数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


其他单证管理员：                                     结报缴销人：

【表单说明】

无。

A09030《代征代扣税款结报单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于代征代扣税款会计核算问题的通知》（国税发〔2002〕49号）

【表单】

代征代扣税款结报单
第      号
票证数量单位：份（枚）
结报期限：年   月   日至   月  日                 税款金额单位：元
	结报缴销单位（人）
	 
	代码
	 

	票证名称
	字别
	起止号码
	期初结存数
	本期领取数
	本期填用数
	本期实征税款
	本期作废数
	本期损失数
	本期停用上缴数
	期末结存数

	
	
	
	
	
	
	税种
	品目名称
	金额
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	-
	-
	-
	-
	--
	--
	--
	-
	-　
	--
	--
	--

	代征代扣人自行缴纳代征代扣税款的税收缴款书号码：
	　


 结报人签章：            代征代扣单位盖章                 填报日期：  年  月  日

【表单说明】

1.本凭证一式四联，各联用途为：

第一联，税务机关作税收会计凭证；

第二联，税务机关作代征代扣税款核算的会计凭证；

第三联，税务机关作票证资料备查；

第四联，报税务机关盖章后退代征代扣单位留存。

2.扣缴义务人未向税务机关领取税票的，有关票证栏目不填，只填实征税款栏。

3.表间关系：期初结存数 + 本期领取数 - 本期填用数 - 本期作废数 - 本期损失数 - 本期停用上缴数＝期末结存数  

A09031《税收票证库存查询一览表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税收票证库存查询一览表
                          查询日期：  年  月  日
	序号
	票证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量（份/枚）

	 
	 
	          
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
【表单说明】
无。

A09032《税收票证销毁申请审批单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

 税收票证销毁申请审批单

编报单位：                                                   编号：          
编报日期：       年   月   日                                单位：份（枚）
	凭证及章戳名称
	字轨
	起始

号码
	终止

号码
	销毁

数量
	销毁

原因
	规定保管年限
	已保管

年限
	立卷

号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	销毁机关意见：
      （公章）
批准人：

 年 月 日
	县税务机关意见：
（公章）
批准人：

年 月 日
	市税务机关意见：
（公章）
批准人：

 年 月 日
	省税务机关意见：
（公章）
批准人：

  年 月 日


【表单说明】

一、税务机关按照税收票证销毁权限，对需销毁税收票证和税收票证专用章戳编制《税收票证销毁申请审批表》，上报有权机关审批。

二、可以申请审批销毁税收票证及资料的范围：保管到期已填用税收票证的存根联和报查联（作为税收会计凭证的除外）、全包全本印刷质量不合格的税收票证、停用税收票证、损毁和损失追回的税收票证、印发税务机关规定销毁的税收票证及需要销毁的税收票证专用章戳；税收票证账簿、报表及各种税收票证资料在规定保管期滿后。

三、税收票证账簿、报表、其他税收票证资料或已使用税收票证达到规定保管期限需要销毁的，起始号码和终止号码、销毁数量、立卷号码按档案管理号码和数量填写，字轨可以不填写。税收票证专用章戳需要销毁的，由刻制章戳的税务机关根据需销毁的章戳填写，字轨、起始号码、终止号码、规定保管年限、已保管年限、立卷号码可以不填写。

四、印发税务机关规定销毁的税收票证、全包全本印刷质量不合格税收票证、停用和批量作废的税收票证需要销毁的，按实际停用和批量作废需销毁的数量、字轨和号码填写申请销毁数量、字轨、起始号码和终止号码。损毁和损失追回的税收票证按实际追回的税收票证数量和字轨、起始号码和终止号码填写。

A09033《税收票证盘点情况表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税收票证盘点情况表
税务机关：                  编号：                
	序号
	票证种类
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量（份/枚）

	 
	 
	          
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
【表单说明】
负责人：             制表人：                      填表日期：   年   月   日
A09035《税收票证停用和批量作废申请审批单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

政策规定表单

【政策依据】

《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）

【表单】

税收票证停用和批量作废申请审批单

编报单位：                  年   月   日                  编号：          
	税收票证名称
	字轨
	起始号码
	终止号码
	数量
	原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申请税务机关意见：
      （公章）
批准人：  
年  月  日
	县税务机关意见：
（公章）
批准人：  
 年 月 日
	市税务机关意见：
（公章）
批准人：  
年 月 日
	省税务机关意见：
（公章）
批准人：
年 月 日


【表单说明】

一、《税收票证停用和批量作废申请审批单》：各级税务机关办理本级库存中税收票证的停用和批量作废时填制本单，按审批权限逐级上报审批。

二、原因。停用（税收政策变动、式样改变）、全包全本印制不合格等。

A09036《税收票证归档清单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
 

	           税收票证归档清单
                    
归档号：             
编报单位：        年   月至年月            
序号
凭证种类名称
凭证起止编号
备注
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
票证管理人员：                                        


	 


 

【表单说明】
《税收票证归档清单》尺寸同各种税收缴款书，边沿尺寸为241mm×152.4mm。票头字体为方正黑体，17.5磅；票面字体为方正楷体，10.5磅。

A09037《税收票证检查差错清单》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无

【表单】
税收票证检查差错清单
被检查单位（人）：                           处理日期：
	错误票证名称
	错误票证开具日期
	错误票证字轨
	错误票证号码
	差错项目

	纳税人名称
	差错税款
	更正项目
	更正金额
	用票人
	处理意见

	
	
	
	
	
	
	多征差错额
	少征差错额
	
	退还多征税款
	多征核销数
	补征少征税款
	少征核销数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


检查单位：                      检查人：









审查人：

【表单说明】
无

A09038《系统初步检查清单》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
 

系统初步检查清单
检查单位：                         检查日期：
被检查单位（人）：                  检查区间：   年   月  日至   年   月  日
	以下单位（人）税票结存数与开除数比例超过   倍
	 
	 
	 

	基层税务所(分局)/用票人
	票证种类
	字轨
	起始号
	终止号
	数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	以下单位超过  天未结报缴销票证
	 
	 
	 
	 

	基层税务所（分局）
	票证种类
	字轨
	起始号
	终止号
	数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	以下用票人超过  天未结报缴销票证
	 
	 
	 
	 

	用票人
	票证种类
	字轨
	起始号
	终止号
	数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	以下单位作废废数与开除数比例超过  %
	 
	 
	 
	 

	基层税务所（分局）/用票人
	票证种类
	字轨
	起始号
	终止号
	数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	以下用票人作废未重新开具
	 
	 
	 
	 

	用票人
	票证种类
	字轨
	起始号
	终止号
	数量

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	以下用票人作废票与重新开票金额不符
	 
	 
	 
	 

	用票人
	票证种类
	字轨
	号码
	作废票
金额
	重新开具税票金额

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 

 

【表单说明】
说明：如果被检查单位选择县级税务机关，则不对用票人检查，不显示有关用票人的内容；如果被检查单位选择基层税务所（分局）则只对用票人进行检查。
A09039《税收票证结报缴销审核表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税收票证结报缴销审核表
 

	序号
	用票人
	票证管理员
	税收票证名称
	票证号码
	开具日期
	实征税款
	结报缴销单编号
	结报缴销日期
	逾期结报缴销天数

	　
	 
	　
	　
	　
	 
	 
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


 
【表单说明】
无。
A09040《作废税票审核表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
作废税票审核表
 

	序号
	用票人
	票证管理员 
	征收机关
	税收票证名称
	票证号码
	纳税人识别号
	纳税人名称
	开具日期 
	作废日期
	填开金额

	　
	　
	　
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	　

	　
	　
	　
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	　

	　
	　
	　
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	　

	　
	　
	　
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	　

	　
	　
	　
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	　


 
 

【表单说明】
无。

A09041《未确认税收票证单据审核表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
未确认税收票证单据审核表
	序号
	用票人
	票证管理员
	税收票证单据名称
	编制单据日期

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　


 
 

【表单说明】
无。

A09042《待处理状态税票审核表》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
待处理状态税票审核表
	序号
	开票人
	票证管理员
	税务机关
	税票种类
	数量
	待处理状态起始日期
	审核生成日期
	逾期处理天数

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	 


 
 

【表单说明】
无。

A09043《其他单证归档清单》

【分类索引】

· 业务类别

凭证管理 

· 表单类型

内部流转

· 设置依据（表单来源）

征管规范自制表单

【政策依据】

无。

【表单】

 

	           其他单证归档清单
　                    
归档号：             
编报单位：      　　　　　　  年   月至　　年　　月　            
序号
凭证种类名称
凭证起止编号
备注
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
单证管理人员：                                        


	 


【表单说明】

《其他单证归档清单》尺寸：边沿尺寸为241mm×152.4mm。表单头字体为方正黑体，17.5磅；表单面字体为方正楷体，10.5磅。

A10001《税务约谈通知书》

【分类索引】

· 业务类别

税额确认 

· 表单类型
税务机关开具

· 设置依据（表单来源）
征管规范自制表单

【政策依据】
无。

【表单】
税务约谈通知书
    税评约〔   〕   号
纳税人识别号：___________________
纳税人名称：_____________________
经评估分析，发现你单位在________年____月____日至________年____月____日期间履行纳税义务情况及有关涉税事项存在以下涉税疑点问题：
1、_________________________________________________________
2、_________________________________________________________
3、_________________________________________________________
根据《中华人民共和国税收征收管理法》第五十四条第四款规定，需对你（单位）________年____月____日至________年____月____日期间的纳税情况进行核实，请你单位对此期间的纳税情况进行自查，并委派法定代表人或财务人员、与涉税问题相关的其他人员________于________年____月____日（____午____时____分）到                               接受税务约谈。
其它说明：
1、_________________________________________________________
2、_________________________________________________________
3、_________________________________________________________
特此通知
联系人：
联系电话：
                                            税务机关：             （公章）
                                               年    月    日
 
1. 本通知书依据《国家税务总局关于印发纳税评估管理办法（试行）的通知》设置。
2. 适用范围：对纳税人进行纳税评估时使用。
 

  

【表单说明】
无。

A13077《中标证明通知书》

【分类索引】

· 业务类别
凭证管理

· 表单类型
纳税人填报

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于发布〈出口货物劳务增值税和消费税管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2012年第24号）

【表单】
中标证明通知书
编号：
                                                     第        联
国家税务局：
公司对项目所需设备的投标，经评标委员会评定，中标设备数量为，中标金额为万元人民币，其中需进口关键件为，用汇万美元。中标设备详见所附“中标设备清单表”。
请按国家的有关规定对中标的国产机电产品办理退（免）税手续。
招标机构名称：
招标机构负责人签字：
公      章：
日 期：     年     月      日
招标机构所在地主管退税的税务机关审核意见：
招标机构所在地主管退税的税务机关负责人签字：
公      章：
日 期：     年     月      日
中标设备清单表
第联编号“中标证明通知书”附件单位：万元
	序号
	招标文件
编    号
	中标设备
名    称
	型号
（规格）
	数量
	单价
	总价
	用汇总额
（万美元）
	商品编码
	　备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	


【表单说明】
说明：
“中标证明通知书”及其附件“中标设备清单表”均由招标机构填写，送招标机构所在地主管退税的税务机关审核签章，“中标证明通知书”及其附件“中标设备清单表”均一式四联，其中：第一联由招标机构交中标企业；第二联由招标机构所在地主管退税的税务机关寄往中标企业所在地主管退税的税务机关；第三联由招标机构留存；第四联由招标机构所在主管退税的税务机关留存。

A13078《××发票审核检查移交清单》

【分类索引】

· 业务类别
税务检查 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局关于增值税专用发票和其他抵扣凭证审核检查有关问题的通知》（国税发〔2004〕119号）

【表单】
××发票审核检查移交清单
移交日期：
	企业名称
	发票代码
	发票号码
	问题类型
	移交理由
	稽查局签收

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


移交部门：                   移交人：                  部门领导签字：

【表单说明】
注：问题类型包括：不符、缺联、重号、失控、属于作废。
A13086《进口增值税抵扣信息核查回复函》

【分类索引】

· 业务类别
税务检查 

· 表单类型
内部流转

· 设置依据（表单来源）
政策规定表单

【政策依据】
《国家税务总局 海关总署关于实行海关进口增值税专用缴款书“先比对后抵扣”管理办法有关事项的通知》（税总发〔2013〕76号）

【表单】
进口增值税抵扣信息核查回复函
编号：xxxxxxxxxxx复xxxxxxxx
 
 
（海关名称）： 
    你关           号《进口增值税抵扣信息核查函》要求核查     份海关缴款书所涉及进口增值税是否已申报抵扣，我单位已经进行核查，现将核查结果回复你关（详见附件）。
    附件：海关缴款书核查结果清单
         
联系人：
联系电话：
通讯地址：
邮政编码：
 

 

（税务机关名称）
（公章）
 年  月  日

【表单说明】
 注：本函一式两联：第一联回复发函海关；第二联由复函税务机关留存。
